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注：1. 目次中的内容一般列出二级或三级标题即可；

2．X、Y表示具体的阿拉伯数字；
二级目录比一级目录后缩1字，三级目录一般不出现在目录中（也可以出现，均为宋体小4号）。省略号……，页码1、2，宋体小4号。单独编页码。
任务书指导教师下达，向学生传达毕业论文工作任务。单独编页码。
开题报告（黑体小2号，居中，段前1行，段后1行）
题目（黑体3号，居中，段前1行，段后1行）
作者姓名（宋体小4号，单独1行，居中，段前0行，段后0行）
单位（甘肃畜牧工程职业技术学院  空1字  武威  空1字  733006）

单独1行，居中，段前0行，段后0行；单独编页码。
内容：

1.课题的背景和意义，（黑体小３，左对齐）
其他内容宋体小4号
××××××××
2.研究的基本内容，（黑体小３，左对齐）
其他内容宋体小4号

××××××××
3.拟解决的主要问题，（黑体小３，左对齐）
其他内容宋体小4号

××××××××
4.研究方法及措施，（黑体小３，左对齐）
其他内容宋体小4号

××××××××
5.研究工作的步骤与进度等。（黑体小３，左对齐）
其他内容宋体小4号

××××××××。
（这些标题全为黑体小3号，左对齐）。一般为1000字左右。段前0行，段后0行。

主要参考文献（标题黑体小3号，左对齐，段前1行，段后1行，固定值24磅），其他内容宋体小4号，段前0行，段后0行。
毕业论文（设计）题目（3号黑体，居中，段前1行，段后1行，此页开始重新编页码）

学生姓名（小4号宋体，单独1行，居中，段前0行，段后0行）
（甘肃畜牧工程职业技术学院  空1字  武威  空1字  733006）（小4号宋体，单独1行，居中，段前0行，段后0行）
摘要：（仿宋小4，段前1行，段后1行，×××××××××××××××××××××××××××××××××××……
关键词：（仿宋小4，段前1行，段后1行，之间用分号隔开，×××；××××；×××××；×××（3-5个）
Title
FRIST NAME  Second name-third name
（Gansu Polytechnic College of Animal Husbandry or Engineering，Gansu Wuwei，733006）
Abstract: ××××××××××××××××××××××××××××……
Key words: ×××；××××；×××××；×××
前言（小3号黑体）（1级、2级、3级等标题均为左对齐）
×××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……[1]。
1 材料与方法 （小3号黑体）
1.1 ××××××××××（4号黑体）
××××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
1.1.1 ××（小4号黑体）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
1.1.2 ××（小4号黑体）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
1.2 ××××××××××（4号黑体）
2 结果与分析 （小3号黑体）
2.1 ××××××××××（4号黑体）
××××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[2]。
2.1.1 ××（小4号黑体）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
2.1.2 ××（小4号黑体）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
2.2  ××××××××××（4号黑体）
3 讨论 （小3号黑体）
3.1 ××××××××××（4号黑体） 

××××××（小4宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
3.2 ××××××××××（4号黑体）
参考文献（小3号黑体）
[1] 作者姓名，作者姓名.参考文献题目[J]. 期刊或杂志等名称，年份，卷(期数)：页码.
[2] 刘凡丰.美国研究型大学本科教育改革透视[J] .高等教育研究，2003,5(1)：18～19.
没有卷的就直接写2003（1）（本条为期刊杂志著录格式）
[3] 谭丙煜.怎样撰写科学论文[M] （第1版不单独注明，第2版以后的单独注明）.沈阳：辽宁人民出版社，1982：5～6.（本条为中文图书著录格式）
[4] 作者姓名. 参考文献题目[D].兰州：甘肃农业大学，2002：页码.（本条为硕士、博士论文著录格式）
[5] 作者姓名. 参考文献题目[N].人民日报，2005-06-12.（本条为报纸著录格式）
[6] 作者姓名. 参考文献题目[C]// 作者姓名.论文集名称.城市：出版单位（社），年代：页码.（本条为论文集著录格式）
[7] 外国作者姓名. 参考文献题目[M].译者（名字），译.城市：出版单位，年代：页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.）
致谢（另起1页，小3号黑体）
××××××（小4宋体）×××××××××××××××××××……
附录 （小3号黑体）
××××××（小4宋体）×××××××××××××××××××……
以简短的文字，对工作过程中曾给自己以直接帮助的人员，例如指导老师、答疑老师及其他人员，表示自己的谢意。
×××
                                                  年   月   日

外文文献著录格式参照中文的(五号Times New Romar)。

注：由于网站资料权威性不确定，且目前中国期刊网和电子图书资源很丰富，故网站资料不得作为
毕业论文（设计）的参考文献
文献类型标志说明：普通图书 M ，会议记录C，汇编G，报纸N，期刊J，学位论文D，报告R，标准S，专利P，数据库DB，计算机程序CP。

论文正文西文符号及插图的具体要求为：

① 论文中所有西文符号（包括阿拉伯数字）均使用Times New Roman字体，拉丁文使用斜体；
② 主线粗于辅线(座标线)；
③ 图题，5号宋体加黑 (句末无标点)；
④ 标值线(座标上的刻度线)一律在图的内侧；
⑤ 图例一律在图题的上方或在图中，6宋体；
⑥ 图注一律在图题的下方，6宋体；
图表要求：图包括曲线图、示意图、图解、框图、流程图、记录图、布置图、地图、照片图等。每幅图均应有简短确切的题名，并应编制序号，一同置于图下。图上的符号、标记、代码以及实验条件等，应横排于图题下方，作为图例说明。
⑦ 标目(座标的文字说明)及图内文字，6宋体；
⑧ 图版(照片)说明在图题之下，6宋体，文字一般接排。
⑨小数点用“．”。大于999的整数和多于三位数的小数，一律用半个阿拉伯数字符的小间隔分开，不用千位撇。

⑩文中的计量必须执行国务院发布的《中华人民共和国法定计量单位使用方法》中有关规定。单位名称和符号的书写方式一律采用国际通用符号。

论文中表格的具体要求为：

① 表格样式采用三线表样式，数据统计结果可直接引用；

编排应有自明性，每一张表都应有题名，连同表号置于表上（居中）。表中的符号、标记、代码以及需要说明的事项，应横排于表题之下，作为表注。
② 表题：小5黑，居中(句末无标点)；
③ 表内容：6宋；
④ 数字一般以小数点位数对齐，数值后表示差异显著性的字母右肩上标；
⑤ 表注：6宋，各注之间用“；”隔开。
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